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1 O que é 0 Google Agenda?

Google Agenda é um servico de agenda on line gratuito do Google,
onde vocé pode anotar compromissos e tarefas, organizando o seu dia-a-
dia. Além de criar sua prépria agenda para escrever e organizar seu
compromissos, com ele também é possivel compartilhar sua agenda com
Seus amigos, para que sempre possam ter acesso aos compromissos um do
outro e encontrar horarios em comum para marcar um compromisso juntos.

Se vocé tiver a permissao daqueles que compartilharam suas agendas
com vocé, também €& possivel acrescentar ou editar o conteddo da agenda
de seus amigos, podendo adicionar mais detalhes ou alterar alguma
informac&o sempre que necessario.

2 Como acessar?

Para ter acesso ao Google Agenda ndo € preciso ter uma conta de e-
mail no Gmail. Porém, é fundamental possuir um e-mail cadastrado no
Google para acessar 0s servigos por ele oferecido.

Acesse 0 Google Agenda através do site do Google, conforme mostra

a figura abaixo, ou pelo enderegco hitp://calendar.google.com/  OU
http://google.com/calendar
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Clicando em Agenda abrird a pagina de login. Se vocé ja tem uma
conta no Google, insira seu e-mail e senha nos campos apropriados e passe
para o item 3 deste manual. Caso ainda nao tenha uma conta vinculada ao
Google, sera preciso clicar em Criar uma conta.

Ao clicar em Criar uma conta, vocé sera direcionado para a pagina
mostrada na figura a seguir, onde vocé deve iniciar seu cadastro inserindo
um endereco de e-mail valido no campo apropriado e escolher uma senha
que seja ao mesmo tempo facil para vocé lembrar e de dificil deducdo por
outras pessoas. Evite escolher como senhas datas de aniversario, nimeros
de documentos e outras informacdes pessoais.

Go« ,gle accounts

Crie uma conta

A sua conta do Google Ihe da acesso ao Google Agenda e a outros senvicos do Google. Se ja tiver uma conta do
Google, efetue login agui.

Informacdes necessarias para a conta do Google

O seu enderego de e-mail atual: |Digite agui o seu endereco de email |

por exemplo, myname@example.com. Com isso vocé pode acessar a sua
conta.

Escolha uma senha: | | Forga da senha:
Minimo de 8 caracteres.

Digite a senha novamente: [ |

Continuar conectado

A criagao de uma Conta do Google ativara o recurso Histdrico da web. O
recurso Histarico da web oferecera um incremento na personalizacao da sua
experiéncia no Google, que inclui resultados de pesquisa mais relevantes e
recomendagies. Saiba mais

Ativar Historico da web.

Seguindo na mesma pagina de cadastro, vocé passara para a criagao
da sua agenda on line do Google. Os campos que seguem vao pedir
informacdes como nome, sobrenome, local, fuso horario, data de nascimento
e uma verificacao de palavras.



Agora vocé so6 precisara confirmar seu cadastro e mais alguns passos
e logo estard tudo pronto para comecar a usar o Google Agenda. Para
finalizar seu cadastro, basta ler e aceitar os termos de servicos e clicar no
botdo Aceito. Criar minha conta.

Apés confirmar a criagdo de sua conta no Google aparecera a
mensagem de confirmacdo de criacdo da sua conta. Contudo, € necessario
gue antes de acessar o Google Agenda vocé va até sua conta de e-mail
informada no cadastro do Google e abra o e-mail que foi enviado para
confirmacéo da conta. Neste e-mail havera um link que, quando acessado,
concluird o cadastro de sua conta.

Ao clicar no link de confirmacdo da conta vocé sera direcionado para
uma pagina como mostrada na figura, para que preencha no campo
solicitado o seu numero de celular com o DDD, para que assim seja enviado
um coédigo para o seu celular, no formato de mensagem de texto.

Go .ngl(’ contas

Verifique a sua conta
Estamos quase terminando! Falta apenas verificar a sua conta para que possamos cria-la.
A verificacao da conta & util para:

* Evitar spam: tentamos confirmar que pessoas reais estao criando contas, e nao robos.

* Recuperar acesSsO A CONtA: USAremos as suas informacgdes para confirmar a sua identidade se vocé vier a perder o acesso a sua conta

® Comunicagdo: usaremos as suas informagdes para notifica-lo sobre alteracdes importantes na sua conta (por exemplo, alteracdes de senha feitas a partir de um
novo local).

A menos que vocé nos diga de modo explicite para fazé-lo, n6s nunca venderemos ou compartilharemos o seu nimero de telefone com outras empresas e
nem o para qualq outro propdsito além desta etapa de verificacao, parar p a0 de senha ou em caso de pr com a seqg da
conta. Ou Seja, VOCE N&D precisa se preoccupar em receber chamadas com Spam ou mensagens de texto de nos, nunca.

Para obter mais informacdes, leia as nossas perguntas frequentes

Opgdes de verificagao
@ Mensagem de texto
O Google enviara uma mensagem de texto com um cadigo de verificacdo para o seu telefone celular
(O Chamada de voz
O Google fara uma chamada de voz automatica para o seu telefone com um codigo de verificagao.
Pais
Brasil
Numero do celular

Digite agui ¢ seu numero de celularl

Enviar o codigo de verificagao para o meu telefone celular

Agora que vocé ja digitou seu celular, certamente ja deve ter recebido
uma mensagem de texto com um namero, que deve ser inserido no campo
apropriado conforme figura abaixo. Apoés inserir o cédigo que foi enviado
para o seu celular basta clicar em Verificar.

Pronto! Seu cadastro no Google foi concluido e vocé ja pode fazer seu
login e comecar a usar o Google Agenda.



3 Criacdo de uma agenda

Apés acessar sua conta do Google Agenda, vocé vera inicialmente a
seguinte tela:
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Outras agendas

Note que no topo de cada coluna estd o dia da semana a que
corresponde. Logo ao lado estdo os horarios. A coluna exibida em amarelo
na imagem acima representa o dia de hoje, enquanto a linha vermelha
marca o horario atual.

No menu ao lado € exibido um calendario, para que vocé possa
navegar através dele e clicar no dia pretendido para marcar um
compromisso. As duas setas ao lado do més servem para que VOCE possa
ver o calendario de outros meses e seus cOmpromissos anteriores ou
futuros.

Logo abaixo do calendéario ha uma area chamada Minhas agendas. Al
serdo exibidas todas as suas agendas e também as agendas compartilhadas
com vocé. Para visualizar varias agendas ao mesmo tempo, apenas clique
em cima de cada agenda desejada.
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Cada agenda possui opc¢oes particulares, que podem ser acessadas e
alteradas conforme a sua necessidade. Para isso, basta clicar na seta ao
lado direito da agenda desejada e selecionar a opcao desejada. Veja abaixo
algumas alternativas que vocé pode modificar em cada agenda.

Exibir somente esta agenda: opcédo que, quando escolhida, possibilita a
visualizacdo apenas dos compromissos marcados na agenda em questéao.

Ocultar_esta agenda da lista: permite que vocé oculte a agenda que
desejar. Para que a agenda, depois de oculta, possa ser visualizada
novamente, cligue em Configuracdes, link que se encontra logo abaixo das
agendas listadas em Minhas agendas, e assinale a op¢ao Mostrar na lista
para a agenda oculta.

Configuracbes da agenda: através desta opcdo vocé pode alterar
informagcbes como o nome da agenda, o dono, a descricdo e o local.
Também é possivel incorporar sua agenda em seu site ou blog, se vocé tiver
um, através do codigo que sera exibido em uma caixa de texto na opcao
Incorporar esta agenda. Note também que o campo Local é recomendado
para que as pessoas vejam onde serdo realizados seus compromissos.




Portanto, as duas opc¢des citadas anteriormente s6 poderéo ser Uteis se vocé
tornar sua agenda publica. Lembre-se que, ao torna-la publica, seus
compromissos poderao ser vistos on line por qualquer pessoa,sem que estas
precisem da sua permissdo para acessar a sua agenda.

Criar_evento nesta agenda: ao clicar nesta opcéo, vocé sera direcionado
para uma pagina onde serdo informados os dados do evento que sera
criado. Vocé podera adicionar um titulo ao evento, que sera visualizado
sempre que vocé exibir sua agenda, definir o horario de inicio e de término, o
local onde sera realizado e uma breve descricdo. Se quiser que 0 mesmo
evento se repita por mais dias, vocé nao precisa adiciona-lo varias vezes em
diferentes dias do calendario. Basta selecionar a opcao Repetir... e marcar
os dias da semana em que o0 evento deve se repetir e 0 término destas
repeticbes. Em Mostrar-me como, vocé define se aqueles que tém acesso a
sua agenda o verdao como Ocupado ou Disponivel no dia e horario do
compromisso marcado. Se vocé se mostrar Disponivel, sera possivel que Ihe
convidem para outros eventos naquele dia e horéario. Além disso, também ha
como Vocé convidar outras pessoas digitando seus e-mails na caixa de texto
localizada ao lado direito dos campos de dados sobre o evento, anexar
arquivos referentes a ele, entre outros.

Compartilhar esta agenda: aqui vocé pode definir suas configuracbes de
compartilhamento de agendas. As opcOes oferecidas sdo as de tornar sua
agenda publica, onde qualquer usuario on line podera visualiza-la, ou
compartilhar com pessoas selecionadas por vocé, enviando convites para 0s
e-mails vinculados ao Google de seus amigos

Notificacbes: permite que vocé escolha se prefere ser notificado de seus
eventos através de seu e-mail, celular ou lembretes. Se preferir, vocé ndo
precisa selecionar nenhuma opc¢éo de notificacdo. Vocé podera ter acesso
a0 Seus compromissos e a sua agenda completa sempre que acessa-la pelo
endereco http://calendar.google.com.
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4 Compartilhnamento de agendas

Como dito anteriormente, é possivel compartilhar sua agenda com
outros usuarios, desde que as contas destes estejam vinculadas ao Google.
Para realizar este processo, € necessario que o proprietario da agenda

clique em Compartilhar esta agenda, opcédo que pode ser visualizada no
menu de opc¢des citado acima.

Orkut E-mail Agenda Docs Folos Web mais v

m | Ott.tine | & | ses v | Ajuda | Sair
Go ;glc agenda Pesquisarminhas agendas | Mosta: cooles de gesqusn

Criar evento Hoje R B0 27 de tev - 5 de mar de 2011 \ Jlmprimir Atualizar Dia Semana Més 4dias Compromissos
Levereir de 2011 dom 2712 seq2mz T qua 23 wi3s sex a3 sab53
DsTQoss M

12345

6 7 8 8 101 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28

Minhas agendas

seu-nome2011@hotmail..

Taretas Exibir somente esta agenda

ConfiguragBes da agenda.
Ouiras agendas Criar evento nesta agenda
=
16
S
Orkut E-mal Agenda Docs Fotos Web mais v seu-numezon@hmmail.com\Off-hne\:l\(:unﬁguragﬁes v | Ajuda | Sair
C()Hglc agenda Pesquisar minhas agendas  Mostar apotes de pesquisa

Informagdes de seu-nome2011@hotmail.com
Detalhesdaagenda  Compartilhar estaagenda Nofificacdes

«Voltar para agenda | Saivar || Cancelar

Tome sua agenda piblica Saibamais
Esta agenda aparecerd nos resultados de pesquisa pablica do Google

Compartilhar apenas as informagdes livielocupado (ocultar detalhes)

Compartilhar com pessoas especificas

Configuragdes de autorizagio

Vertodos os detalhes de eventos v

Fazer alteragdes e gerenciar comparihamento

Pessoa [} Excluir

"seu-nome2011@hotmail.com” <seu-nome2011@hotmail,

Dica: Compartilhando com colegas de trabalho?
Empresas podem migrar para o Google Agenda para faciltar o comparilhamento. Saiba como

o Voltar para agenda  Salvar  Cancelar



A opcéo Torne sua agenda publica permitirh que sua agenda seja
visualizada por qualquer usuario on line, ou seja, pessoas de todo o mundo
que estiverem conectadas poderdo encontra-la através dos resultados de
pesquisas do Google e assim ter acesso a seus cCompromissos, mas nao
terdo permissdo para modifica-los. Caso essa opcdo seja ativada, vocé
podera selecionar também o item Compartilhar apenas as informacdes
livre/ocupado (ocultar detalhes), que ocultard o0 nome de seu evento, lugar
e outros detalhes atribuidos por vocé. Nesse caso, qualguer um que
acessasse sua agenda apenas saberia em que dias e horarios da semana
vocé estara Ocupado ou Disponivel.

Caso vocé opte por compartilhar a sua agenda com algumas pessoas
especificas, vocé deve digitar o e-mail das pessoas selecionadas no campo
em branco abaixo da palavra Pessoa. Logo ao lado, em Configuracdes de
autorizacao, € possivel definir se a pessoa com quem vocé compartilhara
sua agenda podera apenas ver se vocés esta disponivel ou ocupado, se
poderd ver todos os detalhes do evento, se podera fazer alteracbes nos
eventos ou ainda se podera fazer alteracGes e gerenciar o compartilhamento
da agenda.

Se vocé desistir de compartilhar sua agenda com algum usuario,
apenas cliqgue no incone de lixeira ao lado do nome da pessoa que devera
ser excluida. Apos terminar de inserir suas configuracdes, cligue no botéo
Salvar, que esta logo abaixo.

5 Dicas de uso

Vocé podera criar varias agendas com temas diferentes, como por
exemplo: trabalho, pessoal, estudos e outros. Podera também compartilhar
algumas de suas agendas com seus amigos e colegas de trabalho para que
todos saibam qual o melhor dia e horario para marcarem um coOmpromisso
com vocé. Por ser uma agenda on line, o acesso a ela pode ser garantido
em qualquer lugar que disponibilize uma conexao com a internet.

Agora que vocé ja aprendeu a criar e compartilhar suas agendas no
Google Agenda, coloque em préatica seus novos conhecimentos e divulgue
aos seus amigos as vantagens de criar uma agenda on line!



6 Adicione agendas interessantes no Google Agenda

O Google Agenda além de oferecer recursos para cadastro de novos
eventos, podendo exibir agendas opcionais como feriados populares,
calendarios de jogos esportivos e outras. Para acessar essas agendas
publicas, clique na seta suspensa ao lado de “Outras agendas” e selecione
“Procurar agendas interessantes” na lista.
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Adicionar uma agenda de um amigo
Procurar agendas interessantes
Adicionar por URL

Importar agenda

Configuragdes

Ao procurar, clique em “Visualizar” para ter uma previa antes de adiciona-la
a sua lista. Clique em “Assinar’ para inscrever-se na agenda, que sera
adicionada a sec¢ao “Outras agendas” da sua lista de agendas. Para remové-
la, na qual vocé ja esta inscrito, clique a opcado “Cancelar inscricao”. No
menu superior aparecerao Feriados, Esportes e Mais. Para instalar essas
agendas, siga 0s passos abaixo.



Feriados

Também é possivel adicionar os feriados nacionais brasileiros na sua
agenda:

1.No Google Agenda, va em “outras agendas” e clique em “Adicionar”
2.Selecione “Procurar Agendas Interessantes”

3.Na aba “Feriados”, clique em “Assinar’ para “Feriados Brasileiros”

Obs. Os feriados municipais e estaduais nao aparecem na agenda.

Esportes

Saiba os dias que seu time do coracao vai jogar:

1.No Google Agenda, va em “outras agendas” e clique em “Adicionar’
2.Selecione “Procurar Agendas Interessantes”

3.Na aba “Esportes”, marque o esporte de interesse (exemplo: “Futebol”)

4. Selecione o campeonato (exemplo: “Serie A”)

5. Escolha o time, exemplo “AC Milan”, clique em “Assinar”

Obs. Se nao abrir nada, significa que aquele campeonato ndo esta mais
disponivel para assinatura.

Aniversarios e eventos de contatos

Essa agenda vem instalada por padréo pelo Google Agenda.

Os dados vém dos contatos do Gmail. Caso tenha cadastrado a data de
aniversario do seu contato, vocé sera lembrado do aniversario deles.

1.No Google Agenda, va em “outras agendas” e clique em “Adicionar”
2.Selecione “Procurar Agendas Interessantes”

3.Clique na aba “Mais”

4.Clique em “Assinar” para “Aniversario e eventos de contatos”

Para organizar os contatos do gmail acesse http://www.google.com/contacts
Obs. Vocé pode exportar os contatos de seu e-mail mais utilizado (exemplo
Hotmail, Yahoo...), gerando um arquivo texto e importando dentro do Gmail.

Facebook

Para ser lembrado do aniversario dos seus amigos do Facebook:
1.No facebook, clique em “Eventos”

2.No final da pagina, clique em “Aniversario”



3.Novamente no final da pagina, cliqgue em “Exportar aniversarios”, copie o
endereco que foi gerado

4.No Google Agenda, va em “Outras Agendas” e clique em “Adicionar”
5.Clique em “Adicionar por URL”, cole o endereco que o Facebook gerou.
Pronto, agora vocé vai visualizar todos os aniversarios.

A mesma coisa pode ser feita para adicionar os eventos que aparecem no
seu facebook, quando estiver visualizando eventos, clique em “Exportar” e
cole o endereco em “Adicionar por URL” e cole como anteriormente.

Orkut

Para visualizar o aniversario dos amigos do Orkut:

1.No Orkut tem que utilizar a versédo antiga, veja na parte superior esquerda
o botdo “versao antiga”, clique nele

2.Logo na tela principal, vai aparecer “Proximos aniversarios”, no final da
janela tem o botdo “visualizar os aniversarios dos seus amigos no Google
Agenda’, clique nele

3.Vai abrir o Google Agenda e clique em “Sim adicionar”

Pronto, vocé vai visualizar os aniversarios.

7 Como utilizar o Google Agenda no seu dispositivo movel

Dependendo do tipo de dispositivo mével, vocé podera acessar o Google
Agenda de duas formas diferentes:

- Navegador

- Aplicativo

Navegador

- Google Agenda para navegadores de celular

Como em um computador, basta ir a pagina http://www.google.com/calendar
no navegador do seu dispositivo movel para acessar o Google Agenda. Nao
€ necessario fazer nenhuma configuracdo. A interface do navegador de
celular do Google Agenda esta sempre sincronizada com o servidor principal
do Google Agenda. A maioria dos celulares com acesso a internet atende



aos requisitos minimos e consegue acessar ao Google Agenda no
navegador.

Aplicativo

- Aplicativo do Google Agenda para o Android ou iPhone

A maioria dos aparelhos com o sistema Android é fornecida com o aplicativo
de Agenda pré-instalado. O aplicativo oferece uma experiéncia semelhante a
acessar o Google Agenda pelo navegador, mas € mais rapido e inclui
suporte para alertas (vibratério e sonoro) configurados no aparelho. Veja as
telas abaixo:
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Os dispositivos Apple também vem com um excelente programa de agenda.
O Google Sync € um recurso bastante avancado que vem pré-instalado nos
celulares Android e iPhone. Ele é capaz de sincronizar os recursos do
Google como Contatos, E-mails e o0 que nos interessa a Agenda.
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Para configurar esse recurso no Android, siga 0s passos:
1.Configuracgdes

2.Contas e Sincronizagoes

3.Adicionar Conta

4.Google

5.Cadastrar dados da sua conta do Google

Para configurar esse recurso no iPhone, siga 0s passos:
1.Preferéncia Sistema

2.Email, Contatos e Calendarios

3.Adicionar Conta

4.Google

5.Cadastrar dados da sua conta do Google

Margue 0 que vocé prefere sincronizar (caso quiser marque todas), mas
cuidado ao marcar Contatos, pois se caso seus contatos do Gmail estiverem
desorganizados, podera baguncar os contatos do seu celular.

oA = 5:?om c I)A

Accounts & sync

al sync settings

Background data

Auto-sync E-mail seuemail@gmail.com

f Facebook v Servidor m.google.com
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Q' Google . .
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Senha 000000000000

Descricdo GoogleSync
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8 Outras formas de acessar 0 Google Agenda

E possivel conectar o Google agenda pelos Softwares abaixo:
- Microsoft Office Outlook 2003, 2007 e 2010

- Mozilla Thunderbird

- Apple iCal

- Google Chrome

- Evolution Linux

Microsoft Office Outlook

E necessario a instalacdo de um programa do Google para sincronizar os
dados do Google agenda com o Outlook. O Google Calendar Sync pode ser
encontrado no site https://tools.google.com/dipage/gappssync a instalacéo &
simples e a configuragcao mais ainda, mesmo sendo em inglés. Veja imagem
abaixo:

Google Calendar Sync 0.9.2.8 El

I' O ) le Sync Google Calendar with
L 8 Microsoft Outlook™ calendar

Calendar

Google Account Settings

Email: user@gmail.com

Password:; |®eweeces

Sync Options
® 2-way

Sync both your Geogle Calendar and Microsoft Outlook events with
each other

(01 way: Google Calendar to Microsoft Outlook calendar
Sync only your Google Calendar events with Microzoft Outlook calendar

(O 1-way: Microsoft Qutlook calendar to Google Calendar
Sync only your Microsoft Outlook events with Google Calendar

Sync every | 120 minutes

Terms of Senice [ Save | [ Cancel
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Nas opcbes de sincronismo vocé podera determinar a direcdo do fluxo da
informacé&o, que podera ser nos dois sentidos, ou seja, tudo que for alterado
no Google Agenda serd alterado no Outlook e o contrario também
funcionara. Ou escolha entre as outras op¢des que permite 0 sincronismo
apenas de um para o outro. No final escolha a frequéncia que as
atualizacdes serao feitas, o normal € 10 minutos.

Mozilla Thunderbird

Muito mais simples a instalacdo, pois existe um plugin feito para a Mozilla
que facilita muito o uso, nem mesmo precisar de outro programa auxiliar.
1.Abrir Thunderbird

2.Va em Ferramentas

3. Adicionar / Pesquisar Complementos: “google calendar tab”

Mome Atualizado Relevancia ~
Pesquisar: Meus complementos  (E8Egyal == suseRs e w01 CH
Google Calendar Tab 3.9 terca-feira, 18 de outubro de 2011
lg Adds the Google Calendar web interface as a new tab directly into Thunderbird, Creating and viewing ... Mais Instalar
E ThunderCal 1.1 quarta-feira, 23 de junho de 2010
@ ThunderCal simply gives you a toolbar button that you can use to run Google Calendar inside Thunder...  Mais Instalar
G-Hub Lite 3.0.0 quinta-feira, 21 de julho de 2011
=G Google Tabs for Thunderbird. Google Yoice, Gmail, Calendar, Reader, Docs, Groups, Buzz, Wave, Map...  Mais Instalar

4.Instalar e reiniciar o Thunderbird.

Pronto! Vai aparecer um icone no lado direito com o Google Agenda, basta
clicar, logar e pedir para memorizar a senha, sempre que abrir o Thunderbird
ja abrira a aba para uso.

AppleiCal

O MacOS X — Lion tem suporte para sincronia com varios recursos do
Google, como por exemplo ical (software de agenda) + mail (software cliente
de email) + ichat (software cliente bate-papo).
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Para configurar siga 0Ss passos:
1.Preferéncia Sistema

2.Email, Contatos e Calendarios
3.Adicionar Conta

4.Google

5.Cadastrar dados da sua conta do Google

Seleccione las aplicaciones que desea usar con
“seuemail@gmail.com™.

\_/ b Mail
v 11{ iCal

! /-\ iChat

? Cancelar | Aceptar |

O Software iCal precisa configurar as delegagfes, que sao as outras
agendas, se caso vocé estiver usando, para sincroniza-las:

1.Abra oiCal

2.Va em preferéncia

3.Delegacdes

4.Marque as demais agendas que deseja sincronizar

Para o Software mail basta abri-lo que ele vai sincronizar seus e-mails do
Gmail. Esse software é sensacional, muito superior a todos os programas de
cliente de e-mail do mercado, ele entende emails seus respondidos e oculta
parte do texto, tornando a leitura muito mais facil.

O iChat funciona usando a conta do Gtalk. Ele ndao conversa com MSN e
Skype, no entanto possui 0s mesmo recursos de texto e video. O



interessante no texto € que ele separa as falas com balbes, isso torna o texto
mais interessante com baldes parecido com gibi, bonito e colorido.

Google Chrome

O navegador Google Chrome possui um recurso de integracdo com o
Google Agenda, instalando um icone no topo superior, permitindo acesso
instantédneo a sua agenda. O interessante que o icone mostra quanto tempo
falta para o proximo compromisso.

Instalacao e simples:

1.Abra o Google Chrome

2.Cligue na chave do canto superior para personalizar

3.Clique em “opc¢oes’

4.Clique em “extensdes”

5.Clique em “procurar na galeria”

6.0pcdes pesquise “google calendar checker”

7.Marque Adicionar no “Google Calendar Checker (do Google)’
Pronto! Clique no icone ao lado da chave e entre no Google Agenda.

Evolution

As distribuigdes Linux comumente colocam esse software como padrao na
instalacdo do Sistema Operacional. Visualmente ele parece com o Outlook,
integra nele os Contatos, Email e Agenda.



© © ® Agendas - Evolution

Arquivo Editar Ver Acdes Pesquisar Ajuda

G Novo v gl Enviarreceber  wd @ @ [ Bp P irpara  [E]Dia [[[] Semana dtil =] Semana [ Més [=] Lista
5] Agendas domingo 02 Mai 2010 Mostrar: t Qualquer categoria =1 Pesquisar: | Q O resumo contém
— Neste computador domingo 02 maio Tarefas
Bessoal [ A= ) |1 | & | Resumo J
= ey . . |clique para adicionar uma tarefa
Aniversarios e bodas 00
— Google O
Il @ Aulas - USP o0
Il @ Pessoal il
Il & Profissional S > 00 Memorandos
|L# | Resumo
3 00 Cligue para adicionar um memorando
maio 2010 L a 00
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom
1 2 5
3 £ 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16 6 °°
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30 7
31
8 00
| .- Correio | g 00
& c =
€ ol R 00
| i Tarefas | L;’:};Memorandos |

Para ativar 0s recursos siga 0S passos:

1.Abra o Evolution no seu Linux

2.Clicar no icone “Agenda”

3.Clicar no icone Novo

4.Clicar em Agenda

5.Tipo conta Google

6.Nome de exibicao da Agenda a ser inserida

7.Digitar login da sua conta no Google

8.Recuperar lista se caso vocé tenha mais do que uma agenda cadastrada
9.(passo opcional) Repita os passos de 1 a 8 para inserir até inserir todas as
suas agendas. Deixe marcado como a op¢ao “Calendario Padréo” apenas
para a sua agenda principal.

Para inserir agenda Publica

1.Novo

2.Agenda

3.Agenda Web

4.Colar endereco da agenda publica

Obs. O Ubuntu com interface grafica Ghome ja vem com o Evolution.
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